Plan pracy Biblioteki Publicznej Gminy Nowinka na 2011r.
Założenia ogólne:

Popularyzacja książki i biblioteki w środowisku.

Współpraca z samorządem lokalnym, ze szkołami , GOK-iem i innymi instytucjami znajdującymi się na terenie gminy.
Eksponowanie rocznic literackich, regionalnych i historycznych

Rok 2011 – Rokiem Czesława Miłosza.

Rok 2011 – Rokiem Marii Curie-Skłodowskiej.

Założenie Dyskusyjnego Klubu Książki dla dzieci.

Udział i kontynuacja biblioteki i filii w Programie Rozwoju Bibliotek, Bibliotece Plus, Programie Orange dla bibliotek.
Rozpoczęcie pracy w Programie MAK+ / katalogowanie/ w Bibliotece Gminnej.

1. Gromadzenie i opracowywanie materiałów bibliotecznych.

Zakup nowości książkowych według zapotrzebowania czytelników, oferty wydawniczej i posiadanych funduszy.

Prowadzenie ewidencji księgozbioru.

Opracowywanie nowości książkowych.

Selekcje książek zniszczonych, zdezaktualizowanych i niepoczytnych.

Prowadzenie katalogów na bieżąco.

Prenumerata czasopism do czytelni.

Skontrum księgozbioru w Filii Bibliotecznej w Olszance.

2. Udostępnianie.

Udostępnianie czytelnikom na zewnątrz i na miejscu posiadanych zbiorów.

3. Rocznice literackie, regionalne i historyczne/ wystawki tematyczne, konkursy literackie,plastyczne,pogadanki,itp./

Styczeń – 135 rocznica urodzin Jacka Londona

Luty – 105 rocznica urodzin Wiesława Wernica

Marzec – 210 rocznica śmierci Ignacego Krasickiego

Kwiecień – 95 rocznica urodzin Wojciecha Żukrowskiego

Maj – 165 rocznica urodzin Henryka Sienkiewicza

Czerwiec – 100 rocznica urodzin Czesława Miłosza

Lipiec – 45 rocznica śmierci Jana Brzechwy

Sierpień – 85 rocznica urodzin Rene Goscinnego

Wrzesień – 25 rocznica śmierci Ewy Szelburg-Zarembiny
Październik – 75 rocznica urodzin Agnieszki Osieckiej

Listopad – 15 rocznica śmierci Artura Międzyrzeckiego

Grudzień – 89 rocznica urodzin Zofii Bystrzyckiej

4. Obchody, akcje

Ferie zimowe dla dzieci i młodzieży/gry, zabawy, głośne czytanie dzieciom, itp./

Maj. Tydzień Bibliotek ph. „Biblioteka zawsze po drodze, nie mijam , wchodzę.”/ wycieczki szkolne do bibliotek,lekcje biblioteczne, pogadanki, konkursy plastyczne, czytelnicze, itp./

Wakacje dla dzieci i młodzieży / gry, zabawy, głośne czytanie  , itp./

5. Współpraca ze środowiskiem.

Współpraca biblioteki i filii z miejscowymi szkołami,GOK-iem i innymi instytucjami znajdującymi się na terenie gminy.
Udział biblioteki w konkursach organizowanych przez inne instytucje.

Spotkania Dyskusyjnego Klubu Książki dla dzieci.

6. Działalność informacyjno-bibliograficzna.

Aktualizacja kartoteki zagadnieniowej i regionalnej.

Udzielanie informacji czytelnikom.

Udzielanie czytelnikom dostępu do księgozbioru podręcznego, regionalnego i czasopism.

Rejestracja kwerend i odwiedzin

Udostępnianie czytelnikom dostępu do Internetu w celu poszukiwania informacji.
7. Działalność instrukcyjno-metodyczna.

Udział pracowników w szkoleniach organizowanych przez Książnicę Podlaską i Bibliotekę Powiatową.
8. Prace administracyjno-biurowe.

Przedłożenie dla Rady Gminy projektu budżetu na 2012r.

Realizacja budżetu w 2011 r.

Prowadzenie dokumentacji bibliotecznej na bieżąco.

Zakup materiałów biurowych, środków bhp, itp.

Sporządzenie planu pracy na 2012 r.

Wykonanie sprawozdań GUS-u i analizy opisowej za rok 2011 r.

Sporządzenie sprawozdania opisowego z działalności biblioteki za rok 2011 i przedłożenie go Radzie Gminy.

Sporządzenie sprawozdania półrocznego i dostarczenie do 10.07.2011 r. do MBP w Augustowie.

Prace gospodarcze, remontowe będą wykonywane w zależności od potrzeb i posiadanych środków finansowych.
